OPATRENI

DEKANA FAKULTY FINANCI A UCETNICTVI €. 3/2022
O PLNENI STUDIJNICH POVINNOSTI
(VE ZNENi K 1.9.2025)

§1
Rozsah platnosti

Toto Opatieni v souladu se Studijnim a zku$ebnim fadem Vysoké $koly ekonomické v Praze (dale jen ,SZR“)
upravuje nékteré podminky plnéni studijnich povinnosti student(i zapsanych v bakalarskych a navazujicich
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Fakulté financi a Ucetnictvi Vysoké skoly ekonomické
v Praze (dale jen ,,Fakulta“).

PFi plnéni studijnich povinnosti podle tohoto Opatieni je student povinen postupovat v souladu s Etickym
kodexem Fakulty.

§2

Harmonogram akademického roku

Dékan Fakulty kaZdorocné stanovi harmonogram akademického roku (dale jen ,Harmonogram®), ktery
v souladu s harmonogramem vyhldgenym rektorem upravuje terminy a lhiity, které jsou dle SZR v pravomoci
dékana Fakulty. Harmonogram je zverejnén na webovych strankach Fakulty.

Dékan Fakulty miZe delegovat pravomoc stanovit nékteré lhity a terminy na vedouciho katedry nebo
pfislusného prodékana.

STUDIJNi POVINNOSTI

§3
Zapis predmétl a zapisovy list
Student si registruje a zapisuje predméty (vterminech stanovenych v Harmonogramu) ve studijnim
informacnim systému (dale jen ,,InSIS“). Jako potvrzeni o vysledku zdapisl se vydava zapisovy list dostupny
v InSIS.

Student je povinen zkontrolovat, zda Udaje o zapisech odpovidaji skutec¢nosti, a to nejpozdéji do terminu
stanoveného v Harmonogramu; do tohoto terminu muzZe uplatnit u své studijni referentky pfripadné
reklamace.

§4
Klasifikace studijni povinnosti

Student je povinen zkontrolovat klasifikaci studijnich povinnosti v InSIS, pfipadné reklamace chybné zapsané
klasifikace ma pravo uplatnit nejpozdéji do data stanoveného v Harmonogramu.

Vyucujici je povinen uschovat pisemné testy a dalsi podklady, na jejichZ zakladé byla klasifikovana studijni
povinnost, nejméné po dobu jednoho roku od konce semestru, ve kterém se studijni povinnost konala.
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§5
Poplatky spojené se studiem
Student Fakulty je povinen platit ve stanovenych lh(tach poplatky stanovené Vysokou skolou ekonomickou

v Praze (déle jen ,VSE“) vsouladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale té jen ,Zakon*), a Statutem VSE.

Pokud student neplni své povinnosti pti Uhradé poplatkl, mdZze mu dékan Fakulty prerusit studium.

Neplnéni povinnosti pfi placeni poplatki mize byt divodem k tomu, aby dékan Fakulty podal navrh na
zahajeni disciplindrniho fizeni se studentem.

§6

Prekazky plnéni studijni povinnosti

Pokud student z vdinych ddvodd nemohl splnit studijni povinnost, mizZe vyucujiciho nebo zkousejiciho
pozadat o jeji omluveni, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni po terminu, kdy méla byt splnéna, nebo poté, kdy
pominula prekazka splnéni studijni povinnosti na strané studenta. O omluvé rozhoduje vyucujici nebo
zkousejici bezodkladné na zakladé podklad( predloZenych studentem.

Pokud prekazka plnéni studijnich povinnosti na strané studenta trva déle nez 15 kalendafnich dnd, je student
povinen o této situaci bezodkladné informovat studijni oddéleni prostfednictvim InSIS, ktery zajisti zpracovani
této informace, resp. zadosti.

Prekazkou v plnéni studijnich povinnosti je zejména nemoc vedouci k pracovni neschopnosti. Pracovni
neschopnost dolozi student ,,Potvrzenim o doc¢asné pracovni neschopnosti“ (tzv. neschopenkou), formularem
,Potvrzeni o zdravotnim stavu pacienta/pacientky” zvefejnénym na webovych strankach Fakulty, pfipadné
obdobnym prezkoumatelnym potvrzenim, které musi obsahovat stejné nadleZitosti jako neschopenka,
tj. jednoznacéné vyjadreni lékare o dobé pracovni neschopnosti, jméno a specializaci Iékate, adresu a telefonni
kontakt na zdravotnické zafizeni, ve kterém lékar ordinuje. Nelze-li vyucujiciho nebo zkousejiciho kontaktovat,
zanecha student Zadost o omluveni na sekretaridtu pfislusné katedry.

Pokud dlivod omluvy vyucujici nebo zkousejici neuznd, miize student do 3 pracovnich dnd pozadat o omluvu
vedouciho pFislugné katedry. Lhiita 3 pracovnich dni, ve které se dle SZR mize student v pfipadé neuznani
omluvy vyucujicim nebo zkousejicim obratit na vedouciho katedry, zacind béZet ode dne, kdy bylo studentovi
toto rozhodnuti ozndmeno; za ozndmeni se povazuje i uvedeni klasifikace predmétu do zkusebni zpravy
v InSIS. Na vedouciho pfislusné katedry se mlze student obratit i v pfipadé, Ze rozhodnuti vyucujiciho
o omluvé neobdrzi do 5 pracovnich dnl od podani Zadosti.

§7

Nalezitosti a zplGsob podavani Zadosti studentu

Zadosti tykajici se studijnich zaleZitosti podava student na studijni oddéleni Fakulty vyhradné elektronicky
prostfednictvim InSIS. Student je povinen vyplnit poZzadované Udaje v Zadosti podle pokynU v InSIS tak, aby
bylo moZné Zadost zpracovat.

Zadosti tykajici se omluveni studijni povinnosti vyu€ujicim nebo zkousejicim doklada student pfimérené dle
ustanoveni § 6 odst. 3. Pokud neni dokumentace k Zadosti doloZena v InSIS elektronicky, je ji vyu€ujici nebo
zkousejici povinen archivovat na sekretariatu pfislusné katedry.

§8

Zasady pro pridélovani dalSich kreditovych poukazek

Dékan mUze studentovi na zakladé jeho Zadosti pridélit maximalné 12 dalsich kreditovych poukazek, pokud
pocet potrebnych dalsich kreditovych poukazek nutnych k dspésnému ukonceni studia v aktudlnim studijnim
programu nepresahuje 12. Poukazky nelze pridélit, jestlize jejich pridéleni neni nezbytné nutné k Uspésnému
ukoncéeni studia v aktudlnim studijnim programu.
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UZNAVANI STUDIJNICH POVINNOSTI
§9
Podminky pro uznani studijni povinnosti
1. Deékan Fakulty mlZe uznat pouze studijni povinnost, ktera splfiuje obé nasledujici podminky:
a) studijni povinnost musi byt hodnocena ,vyborné®“, ,velmi dobfe” nebo ,zapocéteno”,

b) od uspésného sloZeni studijni povinnosti neuplynuly k datu poddni Zadosti o uznani vice nez tfi
kalendarni roky.

2. Pro studijni povinnosti spInéné na VSE za podminky splnéni odst. 1 plati:
a) nelze uznat studijni povinnosti ze soubézného studia nebo Uspésné ukonéeného radného studia,

b) v pripadé uznavani predmétl ze skupiny cVOR nebo pfi pfestupu mezi studijnimi programy lze uznat
i studijni povinnosti hodnocené zndmkou , dobre”.

3. Pro studijni povinnosti splnéné na jiné vysoké skole za podminky splnéni odst. 1 plati:
a) lze uznat studijni povinnosti ze soubézného studia nebo ukonceného studia,

b) je nutné souhlasné stanovisko garanta pfedmétu na VSE, za ktery ma byt spinéna studijni povinnost
uznana,

c) vpfipadé nejasnosti hodnoceni uzndvané studijni povinnosti rozhoduje o hodnoceni pftislusny
prodékan Fakulty po vyjadfeni garanta studijniho programu,

d) pfi uznavani studijni povinnosti rozhoduje dékan Fakulty na zakladé posouzeni rozsahu a obsahu
studijni povinnosti a posouzeni vysoké skoly, na které byla studijni povinnost splnéna.

4. Pro studijni povinnosti bez nutnosti splnéni odst. 1 a pfi posouzeni rozsahu a obsahu studijni povinnosti a
kvality instituce dékan Fakulty mlze uznat:

a) kvalitni jazykové certifikaty,

b) studijni povinnosti z letnich Skol a obdobnych vzdélavacich aktivit (napf. pracovnich stazi zejména
v zahranici),

c) studijni povinnosti z mimoradného studia nebo celoZivotniho vzdélavani,
d) ziskané mikrokredity zejména z vysokych skol.
5. Studentovi nelze uznat v rdmci stavajiciho studia Zadnou studijni povinnost, pokud:

a) jisplnil v rdmci studia, které mu bylo ukonéeno vylou¢enim ze studia dle § 56 odst. 1 pism. g) nebo h)
Zakona, nebo z divodu zanechani studia dle § 56 odst. 1 pism. a) Zdkona, pokud u néj byly soucasné
splnény ddvody pro ukonceni studia dle § 56 odst. 1 pism. g) nebo h) Zakona, nebo mu byla v ramci
jeho predchoziho nelspésné ukonéeného studia ve shodném studijnim programu na Fakulté uznana
jakakoliv studijni povinnost (s vyjimkou uznani studijnich povinnosti absolvovanych ve skupiné cVOR
a jazykovych certifikat).
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ZAVERECNE PRACE
§10
Zadani zavérecné prace
Zavérecnou praci se rozumi bakalarskd, resp. diplomova prace dle prislusného studijniho programu studenta.

Zavérecna prace se mulZe zpracovavat pouze na katedre, ktera (spolu)garantuje studijni program, v ném? je
student zapsan (viz pfiloha ¢. 2 ktomuto Opatreni). Diplomovou préci nelze zpracovavat v rdmci vedlejsi
specializace.

Témata zavérecnych praci schvaluje vedouci katedry a jsou zverejnéna v InSIS zpravidla na za¢atku semestru.
Vedouci katedry uréi u jednotlivych témat vedouciho zavére¢né prace, kterym je zpravidla akademicky
pracovnik nebo doktorand VSE. Student ma pravo navrhnout vlastni téma zavérecné prace.

Vedouci zavérecné prace po schvdleni tématu prace studentovi zaloZi zadani zavérecné prace v InSIS.

Student schvaluje zaddni své prace v InSIS. Ndsledné zadani zavéreéné prdce schvaluji vedouci prace, vedouci
katedry a garant studijniho programu.

Student muze ve vyjimecnych a odGvodnénych pfipadech pozadat prislusného vedouciho katedry o zruseni Ci
zménu schvdleného zaddani své zdvérecné prdace, pricemz musi doloZit souhlas vedouciho zavérecné prace
s jinym zadanim.

Student je povinen béhem zpracovani prace spolupracovat s vedoucim prace, zejména dle jeho pokyni
predkladat zpracované casti prace a jim stanovenou formou je pribézné konzultovat.

Zadani zavéredné prace musi probéhnout nejpozdéji tfi mésice v pripadé bakalarské prace, resp. Sest mésicl
v pripadé diplomové prace pred predpokladanym datem obhajoby prace; doporucuje se do 4. vyukového
tydne semestru, v némz si student zapsal bakalarsky, resp. diplomovy seminar na katedre, na niZ plsobi jeho
vedouci zavérecné prace.

§11
Obsah, rozsah a nalezitosti zavérecné prace

Zavérecnou praci student prokazuje schopnost pisemné zpracovat téma souvisejici s obsahem studovaného
studijniho programu a uplatnit znalosti a dovednosti ziskané pfi studiu. Musi se jednat o plvodni dosud
nepublikované dilo samostatné vypracované studentem.

Doporuceny rozsah zdvérecné prace je 20-30 normovanych stran pro bakalafskou prdci,
resp. 40—60 normovanych stran pro diplomovou prici.

ZavérecCna prace musi byt napsana v jazyce studijniho programu. V pfipadé, Ze jsou k tomu vécné dlvody
vyplyvajici z charakteru prace, mlzZe vedouci pfislusné katedry povolit schvalenim takového zadani predloZeni
prace i vjiném jazyce. Tato skutec¢nost musi byt v ¢asti ,Rdmcovy obsah” uvedena v zadani prace, které
student schvalil, a tim poZadal o pfisluSnou jazykovou verzi zavérecné prace. Zavérecna prace predloZend
v jiném jazyce musi obsahovat nazev a abstrakt v ceském jazyce. Posudky se zpracovavaji a obhajoba probiha
v jazyce studijniho programu; v pfipadé studijnich program v ¢eském jazyce mohou byt posudky zpracovany
a obhajoba probihat i ve slovenském jazyce. Vedouci katedry m{iZe povolit zpracovani posudku i v anglickém
jazyce, pokud je v anglickém jazyce zpracovana i zavérecna prace.

Formalni Uprava zavérecné prace musi dodrzet ndleZitosti uvedené v pfiloze ¢. 1 k tomuto Opatfeni. Fakulta
zverejni na svych webovych strankach fakultni Sablonu pro zpracovani zavérecnych praci, kterd obsahuje
naleZitosti uvedené v pfiloze €. 1 tohoto Opatreni.

Bakalarska prace musi obsahovat popis sledovaného problému a stanoveni cill prace, stru¢né zhodnoceni
soucasného stavu poznani, charakteristiku metody a postupu prace, odborny rozbor sledovaného problému
a formulaci vlastnich zaveéra.
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10.

Diplomova prace musi obsahovat popis sledovaného problému a stanoveni cill prace, zhodnoceni soucasného
stavu poznani, charakteristiku metod a postupt prace, analyzu sledovaného problému a formulaci dosazenych
vysledk(l s pfipadnym uvedenim vlastnich nazor( a hodnocenim zaloZzeném na vysledcich provedené analyzy.

V zavérecné praci musi byt odliSeny vlastni poznatky a hodnoceni od prevzatych myslenek a Gdajd, fadné
oznaceny veskeré citace a uvedeny vsechny pouZzité prameny véetné vystupl ziskanych s vyuzitim tzv. umélé
inteligence (Al). Veskeré neetické postupy pti zpracovavani zavérecné prace jsou porusenim Etického kodexu
Fakulty.

§12
Obhajoba zavérecné prace

Obhajoba zdvérecné prace probiha na katedre, na které byla prace zpracovana; to neplati pro studijni program
N-MIFA.

Student je povinen po souhlasu vedouciho prace vlozit dokonéenou zdvérecnou praci v elektronické podobé
do InSIS, a to nejpozdéji 14 dnu v pripadé bakalarské prace, resp. 21 dni v pfipadé diplomové prace pred
predpokladanym terminem jeji obhajoby. Obhajoba se kond i v pfipadé, kdy student trva na jejim pribéhu,
prestoZe vedouci prace nesouhlasil s jejim odevzdanim.

KaZda zavéreéna prace musi projit kontrolou originality prostfednictvim antiplagiatorského software VSE.
Vysledky kontroly jsou zahrnuty do podkladi pro obhajobu prace.

Student je povinen odevzdat minimalné jeden vytisk zavérecné prdace katedre, na které praci zpracovava.

Na odevzdanou zavérecnou praci vyhotovuji vedouci prace a oponent posudky v InSIS. Obhajoba se kona
i v pfipadé, obsahuiji-li posudky navrh klasifikace stupném , nevyhovél”.

Oponenta zavérecné prace schvaluje vedouci katedry na navrh vedouciho prace. Musi jim byt vysokoskolsky
vzdélany odbornik.

Vedouci katedry zabezpedi, Ze student mad moZnost sezndmit se s posudky zdvérecné prace nejpozdéji tfi
pracovni dny pred terminem obhajoby. Vedouci katedry zabezpeci, Zze jeden vytisk prace a posudky ma
zkuSebni komise k dispozici pfi obhajobé.

Obhajoba probiha pred komisi pro statni zavérecné zkousky (dale jen ,,SZZ“). Zkusebni komisi a jejiho pfedsedu
jmenuje dékan Fakulty obvykle na navrh vedouciho katedry. U SZZ nedélené do dilcich ¢asti je komise pro
bakaldrské studijni programy nejméné dvouélennd a pro navazujici magisterské studijni programy nejméné
tficlenna. Vedouci prace nesmi byt predsedou dvouclenné komise a jen vyjimecné muze byt predsedou komise
s tfemi a vice ¢leny. Cleny komise nemohou byt sou¢asné vedouci i oponent préce, nejvyse jeden z nich.
Komise jmenuje dékan Fakulty obvykle ze zastupcl vice kateder pfi respektovani principl nezavislosti,
odbornosti a rotace.

Fakulta nepodporuje odkladani zverejnéni zavérecnych praci. Pokud prace obsahuje citlivd data, mohou byt
se souhlasem vedouciho prace a vedouciho pfislusné katedry presunuta do neverejné prilohy zavérecné prace,
nebo v praci anonymizovana. Vedouci prace, oponent a ¢lenové komise pro obhajobu zavérecné prace musi
mit pfistup i k neverejné priloze zavérecné prace a musi ji zhodnotit v protokolu z obhajoby zavérecné prace.

V pripadé, Ze zavéreCnd prace nebyla obhajena, doporuci zkuSebni komise, zda ma student predlozit
upravenou praci, nebo zda ma zpracovat novou praci na nové téma (véetné nového zadani). Opakovani
obhajoby upravené prace je mozné nejdfive tfi mésice ode dne neuspésné obhajoby; opakovani SZZ nedélené
do dil¢ich ¢asti je moZné nejdfive dva mésice ode dne nelspésného kondani SZZ. Obhajoba nové prace je mozna
nejdrive tfi mésice (pro bakalarskou praci), resp. Sest mésicl (pro diplomovou praci) ode dne zadani nového
tématu.
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VEDLEJSi SPECIALIZACE

§13
Povolené vedlejsi specializace

1. Student navazujiciho magisterského studijniho programu si mize zvolit kteroukoliv z vedlejsich specializaci
z nabidky viech fakult VSE s nasledujicimi vyjimkami; to neplati pro studijni programy akreditované bez
vedlejsi specializace (N-FS, N-FT, N-MIFA):

Studijni program Nepovolené vedlejsi specializace

1IMF Mezindrodni finance a byznys

N-BP Hab@ueid @ pefiieid 1PE Penézni ekonomie a bankovnictvi
N-DP Zdanéni a danova politika 1DB  Dané v podnikani
N-FG Financni inZzenyrstvi 1FG  Financni inZenyrstvi
N-FI Finance 1IMF  Mezinarodni finance a byznys

1PE Penézni ekonomie a bankovnictvi
N-FO Finance a ocefiovani podniku 10C Ocenovani podniku a jeho majetku

1AU  Auditing
N-UC Ugetnictvi a finanéni Fizeni podniku 1CO  Manazerské ucetnictvi
1UC  Ucetnictvi

Ucitelstvi ekonomickych predmétt pro

NBPE stredni &koly

1VFU Vzdélavani ve financich a ucetnictvi

STATNI ZAVERECNE ZKOUSKY A PROMOCE
§14
Terminy statnich zavérecnych zkousek

1. Terminy statnich zavérecnych zkousek, resp. vsech jejich soucasti (statnich zkousek ze studijniho programu a
obhajob zavérecnych praci) vyhlasuje v souladu s Harmonogramem vedouci katedry, na které se SZZ konaji.

2. Student je povinen pfihlasit se na SZZ v InSIS na jeden z terminl stanovenych pfislusnou katedrou.
§15
Zarazovani na promoce

1. Na promoci mlzZe byt zarazen pouze absolvent, ktery sloZil SZZ nejpozdéji do terminu stanoveného
v Harmonogramu.

PRESTUP MEZI STUDIJNiMI PROGRAMY

§16
Podminky prestupu

1. Podminky pfestupu se Fidi ustanovenimi SZR.

2. P¥iposuzovani Zadosti o prestup dékan zvaZuje zejména, zda student dosahl pfi pfijeti na program, ze kterého
chce prestoupit, takovych vysledkd, aby byl v obdobi nastupu do studia pfijat na studijni program, na ktery
chce prestoupit.
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ZAVERECNA USTANOVENI
§17
Prechodna ustanoveni

3. Studenti, ktefi do konce ¢ervna 2024 absolvovali (Uspésné ¢i neuspésné) alespon jednu z ¢asti SZZ délené do
dil¢ich ¢asti, musi absolvovat zbylé ¢asti SZZ ve shodném rezimu, v jakém absolvovali prvni ¢ast.

4. Studenti, ktefi do konce ¢ervna 2024 neabsolvovali (Uspésné ¢i neldspésné) zadnou cast SZZ délené do dilcich
¢asti, musi nasledné absolvovat SZZ nedélenou do dil¢ich ¢3sti.

5. Studenti, ktefi do konce ¢ervna 2024 nelspésné absolvovali SZZ nedélenou do dil¢ich ¢asti, musi nasledné
absolvovat SZZ nedélenou do dil¢ich ¢asti.

6. Studenti zapsani do studia od akademického roku 2023/2024 musi absolvovat SZZ nedélenou do dilcich éasti.

§18
Zrusovaci ustanoveni

1. ZruSuje se:

a) Vyhladka dékana Fakulty financi a G&etnictvi VSE v Praze €. 3/2014, o pInéni studijnich povinnosti.

8§19
Ucinnost

Toto Opatreni nabyva ucinnosti dnem 1. zari 2025.

V Praze dne 1. zari 2025

77

prof. Ing<Petr Musilek, Ph.D.
dékan Fakulty
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Priloha €. 1 — verze pro zavérecné prace v ceském jazyce

Zakladni struktura bakalaiské/diplomové prace Desky

VYSOKA SKOLA EKONOMICKA V PRAZE
Fakulta financi a uéetnictvi
katedra [dopliite]

Titulni strana

Cestné prohlaseni

Abstrakt a klicova slova
(struc¢ny obsah prdce s uvedenim hlavnich
vysledki v maximdlnim rozsahu 15 radka)

Obsah

Uvod BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

7 vz

Jednotlivé ¢asti prace

Zaveér

Seznam pouzité literatury

Pfilohy

Rok obhajoby Jméno a pfijmeni autora

Prvni strana - titulni strana Druha strana — cestné prohlaseni

VYSOKA SKOLA EKONOMICKA V PRAZE
Fakulta financi a ucetnictvi
katedra [doplfite]
studijni program: [doplrite]

Nazev bakalafské/diplomové prace

Cestné prohlaseni:
(max. 120 znakd) P

Prohlasuji, Ze jsem bakalafskou/diplomovou praci na
téma ,[doplnite]” vypracoval/a samostatné a veskerou
pouzitou literaturu a dal$i prameny jsem fadné
oznacil/a a uvedl/a v pfilozeném seznamu.

Autor prace: Vo dne .eeeeeeeee
Vedouci prace:
Rok obhajoby: Podpis
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Priloha €. 1 — verze pro zavérecné prace v anglickém jazyce
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